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BARTIN TİCARET VE SANAYİ ODASI 

Kapasite Raporu Müracaatı İçin İstenen Belgeler 

1-Kapasite Raporu Müracaat(Başvuru) Formu. 

2-Kapasite Raporu talebinde bulunan kişinin, firmayı temsile yetkili olduklarına dair imza 

sirküleri. 

3-İşyeri kiralık ise Kira Sözleşmesi(İşyeri Kira Sözleşmesi en az 1 yıllık olmalıdır.), 

Mal sahibi ise Tapu Fotokopisi (Firma Organize Sanayi Bölgesinde ise İlgili OSB tarafından 

verilmiş tapu tahsis belgesi sureti) 

4-İşyerindeki makine ve teçhizatın firmanın mülkiyetinde olup olmadığının tespiti için, mali 

müşavir onaylı makine ve teçhizat demirbaş listesi veya fatura fotokopileri 

5-Kiralık olan makine ve teçhizata (varsa taşeron sözleşmesi, leasing sözleşmesi) ilişkin kira 

sözleşmesinin fotokopisi. 

Not: Kiralama yoluyla edinilen makine parkında; 

a)Leasing harici kiralamalarda en az 2 yıl üzerinden düzenlenen kira sözleşmesi, 

makinelerin faturaları ve sözleşmeye istinaden yapılan ödemelere ait makbuzların fotokopileri, 

b)Leasing yoluyla kiralamalarda noter onaylı ve yevmiye no’lu leasing sözleşmesi ile 

birlikte makine proforma faturası ve tarihli ödeme planı ibrazı. 

6-Kapasite Raporu düzenlenecek işyerindeki sigortalı işçi sayısına ilişkin son aya ait SGK 

onaylı belge, işyeri SGK numarası ve tahakkuk makbuzları. 

7-İşyerindeki makine ve teçhizatın sermaye kıymetler değerini gösteren mali müşavir onaylı 

belge.(Mizan ya da Bilanço) 

8-Kalite Belge ve Sertifikalarının listesi ve fotokopisi. 

9-Varsa Sanayi Sicil Belgesi fotokopisi. 

10-Vergi levhası fotokopisi. 

11-Maden ocaklarında maden ruhsatı, ruhsat kiralanmış ise kiralama veya rödovans 

sözleşmesi. 

12-İşyeri unvanının yer aldığı, adına düzenlenmiş Elektrik Faturası veya fotokopisi. 

13- Ticaret Sicil Gazetesi veya Faaliyet Belgesi asılları veya fotokopileri. (Adres Görünmeli) 

14-Odaya, Eksper için 525,00 TL ve Rapor ücreti için 750,00 TL olmak üzere toplamda 

1.275,00 TL Odamıza(Bartın TSO Muhasebesine) ödenecektir. 

15-Türkiye Odalar ve Borsalar Birliği’ne ( TOBB ) Kapasite Raporu Onay Ücreti 700,00 

TL yatırıldığına dair dekont. 

TOBB Hesap Numaraları 

Not : -Kayıtlarda olmayan makine ve teçhizat dikkate alınmaz. Proforma faturaya göre kapasite raporu 

düzenlenmez. 

-İkinci el, faturasız, özel imalat, ya da çok eski vb. nedenlerle muhasebe kayıtlarında yer almayan 

fakat üretimde önemli bir yere sahip makineler için Yeminli Mali Müşavir veya YMM olmaması halinde 

Serbest Muhasebeci Mali Müşavir onaylı makine ve tesisat listesi dikkate alınır. 

-Bu maddede sayılan belgelerin elektronik imzalı olanları gerekli kontrolleri yapılmak suretiyle 

kabul edilir. 
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